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COMMANDER UNE APPRO –
CONFIGURER UN NOUVEAU VEHICULE

Cette fiche présente comment passer une commande simple de véhicule, soit pour constituer son propre stock, soit destiné à être vendu à
un client final.
Le process se décompose selon les grandes étapes suivantes :

 Choix du véhicule
 Configuration du véhicule
 Création de l’offre
 Création de la commande

1 Étape 1 : Choix du véhicule

Choisir l’Adresse de livraison, le Type d’affectation, la Sparte, le Type, le Type National, le mois de production souhaité puis
cliquer sur Saisir la configuration pour accéder aux options et équipements du véhicule.

Ne pas oublier qu’en cas d’affectation à un client (statut 12 Affecté – Vente Client Standard), il sera nécessaire de remplir la
Salescard (fiche client) correspondante. Ce cas est traité dans la Fiche Pratique – Saisie de la Salescard.
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2 Étape 2 : Configurer le véhicule

 Sélectionner les options dans la liste proposée,
en passant par chacun des onglets, dont les
Options usine

 Réinitialiser remet les options choisies à zéro
 Annuler va interrompre la configuration (arrêt de

la manipulation)
 Expert fait apparaître la possibilité de saisir

directement les options par leur code
 Valider la configuration fait apparaître l’écran

suivant
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3 Étape 3 : Créer l’offre

Sélectionner Créer une
offre va créer la
configuration sous forme
d’ « offre » qui devra
par la suite être
acceptée afin de créer la
commande auprès de
MBF et de l’usine
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4 Étape 4 : Créer la commande

Saisir le numéro de
commande distributeur,
obligatoire pour toutes les
commandes (unique, sur 7
caractères maximum)

Si ce champ est activé, saisir le
poids supplémentaire requis

Cliquer sur Accepter, validera
la commande et la création d’un
numéro de commission

Accepter les mentions
légales en cochant la case
J’accepte les mentions
légales afin d'activer le
bouton Accepter
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5 Étape 5 : Créer la commande multiple

PDF ouvrira le récapitulatif de la commande
effectuée.

Commande multiple rend possible la commande
de plusieurs véhicules identiques et conformes à la
commande validée (voir Fiche Pratique –
Créer une commande multiple)

Lorsqu’une nouvelle commande est créée, et que le n° de commission correspondant est obtenu, il est
fortement conseillé d’aller consulter dans la boîte de réception (la messagerie) les messages relatifs à la
commande, et émis par l’usine en temps réel.

Pour cela, se référer à la Fiche Pratique - Utiliser la messagerie pour assurer le suivi de son
activité
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